OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA IZ OGLASA, PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE
KANDIDATA ZA TESTIRANJE | PODACI O PLACI

1. SLUZBA ZAJEDNICKIH | UPRAVNIH POSLOVA, ODJEL ZA UPRAVNE POSLOVE
- VODITELJ ODJELA ZA UPRAVNE POSLOVE

Upravlja, organizira i kontrolira rad djelatnika u Odjelu, prati propise iz djelokruga rada
Odjela, stru¢no usmijerava i educira djelatnike, obavlja najsloZenije poslove iz djelokruga
rada. Vodi upravni postupak i rieSava upravne stvari iz djelokruga Odjela u odsutnosti
voditelja Sluzbe. Zastupa Ministarstvo pred nadleznim upravnim sudom RH te s tim u
svezi poduzima sve pravne radnje vezano za pokrenute upravne sporove iz djelokruga
Odjela.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Ustav Republike Hrvatske (Narodne novine, broj: 56/90, 135/97, 08/98, 113/00,
124/00, 28/01, 41/01, 55/01, 76/10, 85/10, 05/14)

2. Zakon o opéem upravnom postupku (Narodne novine, broj: 47/09 i 110/21)

3. Zakon o prebivalistu (Narodne novine, broj: 144/12, 158/13 i 114/22)

4. Zakon o osobnoj iskaznici (Narodne novine, broj: 62/15, 42/20, 144/20 i 114/22),

5. Zakon o hrvatskom drzavljanstvu (Narodne novine, broj: 53/91, 70/91, 28/92,
113/93, 4/94, 130/11, 110/15, 102/19 i 138/21)

6. Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine, broj: 75/21)

2. POLICIJSKA POSTAJA VARAZDIN

- DAKTILOGRAF U SMJENI

Obavlja prijepis materijala, piSe po diktatu, priprema tablice s podacima, obraduje
informacije i podatke, temeljem analognog ili digitalnog audio zapisa stvara pisani
dokument, radi u smjenama.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:
1. Ustav Republike Hrvatske (Narodne novine, broj: 56/90, 135/97, 08/98, 113/00,

124/00, 28/01, 41/01, 55/01, 76/10, 85/10, 05/14)
2. Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine, broj: 75/21)

PLACA RADNIH MJESTA

Pla¢a radnih mjesta drzavnih sluzbenika odredena je Uredbom o nazivima radnih mjesta i
koeficijentima slozenosti poslova u drzavnoj sluzbi (Narodne novine, br. 37/01, 38/01 —
ispravak, 71/01, 89/01, 112/01, 7/02 — ispravak, 17/03, 197/03, 21/04, 25/04 — ispravak, 66/05,
131/05, 11/07, 47/07, 109/07, 58/08, 32/09, 140/09, 21/10, 38/10, 77/10, 113/10, 22/11,
142/11, 31/12, 49/12, 60/12, 78/12, 82/12, 100/12, 124/12, 140/12, 16/13, 25/13, 52/13, 96/13,
126/13, 2/14, 94/14, 140/14, 151/14, 76/15, 100/15, 71/18, 73/19, 63/21, 13/22, 139/22 1 26/23)



i Odlukom o materijalnim i nematerijalnim pravima, drugim naknadama te visini osnovice za
obradun plaée drzavnih sluzbenika i namjestenika (Narodne novine, br. 16/22).

Spomenuti propisi mogu se pronaci na web stranicama Narodnih novina https://www.nn.hr/

POLICIJSKA UPRAVA VARAZDINSKA



